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附件 2

领导干部“服务怎样我体验”走流程流水记录表（样表）

姓名 XXX
所在部门

（单 位）
市 XXX 局 职务 局长 办理事项 企业法人变更

事项办理走流程流水记录

序

号
办理时间 办理地点 具体办事内容 办理情况 问题分析

第

1

次

2021 年 6

月2日（样

例）

江西省政务服

务网（样例）

查看企业法人变更服

务指南，掌握所需材

料（样例）

第

2

次

2021 年 6

月3日（样

例）

市政务服务中

心大厅市管局

窗口（样例）

企业法人变更材料审

查（样例）

第

3

次

2021 年 6

月3日（样

例）

市政务服务中

心大厅市管局

窗口（样例）

企业法人变更办理出

件（样例）

备注

1.该表格按照某一政务服务事项的具体办事环节填写，按照时间顺序日志式记录每个办事环节的全

过程真实体验。

2.表格行数可以根据实际需求自行调整。


